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[bookmark: _Toc22501][bookmark: _Toc130801541]物料承认概述
采购端接收需求人打样申请后，通过转单维护->订单审批->订单发布->供应商接单->需求人验收->对账付款全流程实现对样品采购的有效控制，确保样品性能能满足需求人要求的途径。
[bookmark: _Toc28432][bookmark: _Toc130801542]物料承认流程
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[bookmark: _Toc130801544]打样订单维护
路径：物料承认->打样管理->打样订单维护->待转订单
待转订单界面
[image: ]
按钮说明
【申请转询竞价】按钮：点击该按钮，可将勾选的物料行串接到询竞价界面进行询竞价，无需再次填写输入物料&图纸信息，进行过询比价的物料界面会有“√”标识；
【申请手工下单】按钮：勾选物料行（可单行/可多行），点击该按钮，进入到订单信息维护界面；
【转交】按钮：勾选物料行，点击该按钮，对应物料行可转交给选择的转交人；
【结案】按钮：勾选物料行，点击该按钮，物料行可结案，且不在当前待转订单界面显示（勾选“已结案”后能显示）；
【导出】按钮：界面字段可按需导出，导出字段信息（如下图）。
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操作
1、 勾选物料行，点击【申请手工下单】按钮，进入待转订单界面。
打样订单维护界面
[image: ]
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按钮说明
【保存】按钮：当前界面填写完成后保存页面数据；
【提交】按钮：保存后提交待审订单；
【批量填写】按钮：勾选物料行后，点击该按钮，可批量填写采购组、库存组织、是否免费订单、供应商代码、单价（含税）信息；
【删除】按钮：勾选物料行后，可释放待转订单界面的物料行数据到待转订单界面；
【返回】按钮：点击该按钮，返回待转订单界面。
[image: ]
操作
1、 填写完善界面必输字段信息：采购组、供应商、单价（含税）信息，检查库存组织、物料组、收件人等信息，确认交货日期是否过期（如已过期需修改交货日期）；
2、 “结案”表示该申请行不能再转订单，系统默认勾选，如还需找供应商询价下单，需先手动取消勾选；通过流程所下订单，图纸无需再下载转发，供应商端可在图纸库查看；需求数量可手动修改，只能改少，不能改多；交货日期非必要不得修改，全流程报表会记录“需求日期”、“交货日期”，后续联动BI分析。
3、 点击【保存】按钮，而后【提交】。
4、 提交完成后，在打样订单维护界面会看到该单据的状态信息（待审单号、状态、审核人）。此时单据状态为“已提交”，“审批人”为订单审批人员，如需催审订单，找单据审批人即可。
[image: ]
2.1.3打样订单查询界面
[image: ]
正式生成SAP订单的订单行会在当前界面显示，可通过SAP订单号、采购员、物料描述、供应商编码、订单创建日期从/至进行检索。
[image: ]
如发生异常界面显示（PDM接口标识为”N”），但SAP有生成43开头的打样订单号，研发反馈未收到回写的订单号及供应商信息，可找到并勾选对应的订单行，点击界面【调用PDM接口】按钮重新回传上述信息。

[bookmark: _Toc130801545]审批权限控制
路径：物料承认->打样管理->审批权限配置
[image: ]
审批权限按【工厂】+【物料组】或【工厂】+【采购组】配置审批人员，满足材料/外协不同的品类控制维度，同时满足属地化管理要求，人员调岗时修改配置即可，无需调整流程，提高了灵活性。
[bookmark: _Toc130801546]2.3打样订单审批
路径：物料承认->打样管理->打样订单审批
[image: ]
审批人审核待审订单信息，如无误，勾选待审订单（支持批量审批、支持总界面及明细界面审批），点击【审批通过】按钮；如有误，点击【退回】按钮，并备注退回原因，此时允许采购员基于该数据修改后重新提交审批。
[image: ]
点击“审批通过”后正常订单状态应为“已转订单”，如采购员查询打样订单维护界面显示为“审批通过”为异常状态，审批人点击“审批通过”但SAP检验有返回报错信息实际为不成功，审批人需在审批界面查询刷新退回“已提交”单据（NG系统自动退回为“已提交”状态），采购员可修改后再次提交审批；“退回”状态为“已退回”。
[bookmark: _Toc130801547]2.4采购收样
路径：物料承认->打样管理->采购收样

[image: ]
该项为非必须项：供应商维护送货信息后，如快递为当天到达，采购员可在采购收样界面点击确认收货。
系统到货时间按供应商维护送货信息+2天取值，当天到达打样时间可缩短1天。
[bookmark: _Toc130801548]2.5打样全流程报表
路径：物料承认->打样管理->打样全流程报表
[image: ]
打样全流程业务及操作节点数据在全流程报表呈现。供应商端协同内容（送货方式、快递公司、快递单号）、需求人验收结果（验收状态）可在报表查询，报表显示“通过”状态可发布对账单给供应商进行后续对账付款作业。
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