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路径：SRM主数据管理→供应商主数据管理（若从BPM入则直接点击新建创建申请）
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维护基本信息、详细信息、银行信息、会计付款信息、采购组织相关信息
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银行联行号可以通过点击查询链接，查找相应供应商的银行联行号以确保信息准确无误
信息维护完成保存提交至BPM审批，审批完成之后调用SAP接口，回写供应商代码和银行代码
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路径：SRM主数据管理→供应商主数据管理（若从BPM入则直接点击新建创建申请）
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填写供应商代码、采购组织、公司代码之后点击“获取SAP信息”，读取SAP的基本信息，然后可针对所有信息进行修改。修改后保存提交提交至BPM审批，审批通过则将信息写入SAP否则可修改并重新提交
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路径：SRM主数据管理→供应商主数据管理（若从BPM入则直接点击新建创建申请）
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填写供应商代码、采购组织、公司代码之后点击获取SAP信息，读取SAP的基本信息，信息修改完成后点击保存提交提交至BPM审批，审批通过则将信息写入SAP否则可修改并重新提交

扩充范围分为：公司、采购组织、公司+采购组织
注意：扩充范围为公司时扩充公司为必填
扩充范围为采购组织时扩充采购组织为必填
扩充范围为公司+采购组织时公司、采购组织都为必填
采购组织和公司为获取的供应商的采购组织和公司；扩充采购组织和公司为扩充至的采购组织和公司
信息填写完成后点击保存提交提交至BPM审批，审批通过则将信息写入SAP否则可修改并重新提交
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路径：SRM主数据管理→供应商主数据管理（若从BPM入则直接点击新建创建申请）
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冻结分为冻结标记和质量原因冻结，针对自己想要冻结的范围勾选进行冻结，质量原因冻结界面可以选择不同类型
填完保存提交提交至BPM审批，审批通过则将信息写入SAP否则可修改并重新提交

[bookmark: _Toc28608357]1.6删除
路径：SRM主数据管理→供应商主数据管理（若从BPM入则直接点击新建创建申请）
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删除可对所有范围和所选公司代码、所选采购组织打删除标记，填完信息保存提交至BPM审批，审批通过则将信息写入SAP否则可修改并重新提交
说明：删除所有范围----对供应商打删除标识，所有公司和组织都不可用
            所选公司代码----只针对选定的公司对供应商打删除标识
            所选采购组织----只针对选定的组织对供应商打删除标识

[bookmark: _Toc28608358]2.供应商主数据申请审批
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提交流程后单据会依次流转到相应审批人界面，对于该申请可审批通过、退回至任意节点、转发邮件、转交至他人，审批通过单据流转至下一节点，退回可直接退回至申请人起草界面，重新修改保存提交

审批时若需查看附件则点击附件链接下载后即可阅览
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针对新建、退回的申请单据可以修改并重新提交，也可以对该单据进行删除，删除后不可再对该单据进行操作，删除是不可逆的
同样也可以从SRM系统进入，针对当前状态为新建或者当前状态为审批中且流程状态为退回的单据可进行以上操作
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路径：合作伙伴→生命周期管理→供应商主数据→新增、修改、扩充、冻结、删除
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点击对应申请类型会跳转至对应申请明细界面进行维护
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