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[bookmark: _Hlt530894979][bookmark: _Toc16258953]操作步骤详细说明

[bookmark: _Toc16258954]1.供应商主数据申请
1.1新增
路径：主数据管理→供应商主数据管理
[image: ]
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维护基本信息、详细信息、银行信息、会计付款信息、采购组织相关信息，保存提交至BPM进行审批
[image: ]银行联行号可以通过点击查询链接，查找相应供应商的银行联行号以确保信息准确无误

1.2修改
路径：主数据管理→供应商主数据管理
[image: ]
针对修改可对申请的所有信息进行修改。
[bookmark: _GoBack]1.3扩充
路径：主数据管理→供应商主数据管理
[image: ]
扩充范围分为：公司、采购组织、S
1.4冻结
路径：主数据管理→供应商主数据管理
1.5删除
路径：主数据管理→供应商主数据管理

[image: C:\Users\JFC199~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e8c2ee6765b05e189d9f77e60a6fa8e.png][image: C:\Users\JFC199~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c2ddd515ef970ebe154a13e65c0435b.png]
维护基本信息以及物品明细之后保存提交，保存后可对基本信息进行修改，提交之后单据状态变为已提交，不能对单据进行修改








除此之外调拨单还能批量导入
[image: ] [image: ] [image: ]
成功导入的单据状态为新建，需要继续维护供应商信息
注：1、当调拨方式为快递、自提时，转入供应商，转出工厂、转出库位为必输
        2、当调拨方式为直供、转移时，转出/转入供应商，转出/转入工厂，转出/转入库位均为必输，并且保存时会校验转出/转入工厂，转出/转入库位是否相同，不同无法保存成功
3、当调拨方式为直供时物品明细中的采购订单号、行项目为必输

[bookmark: _Toc16258956]2.生命周期管理转供应商主数据申请
路径：合作伙伴→生命周期管理→供应商主数据→新增、修改、扩充、冻结、删除
[image: C:\Users\JFC199~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a223e85aee15cfea2df1dad3f1abfd8.png]
审批通过单据将流转到待发货确认
[image: C:\Users\JFC199~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f91b6b36a00704a46fd95c86e875aa6.png]
[image: C:\Users\JFC199~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4fe30197e28c18f1cb3d21826409133.png]审批拒绝后单据状态变为审批拒绝，需要修改重新提交审批
注：只能对状态为已提交的单据进行审核

[bookmark: _Toc285281558][bookmark: _Toc285285736][bookmark: _Toc501555280][bookmark: _Toc16258961]遗留和已结问题

[bookmark: _Toc285200529][bookmark: _Toc285281559][bookmark: _Toc285285737][bookmark: _Toc501555281][bookmark: _Toc16258962]遗留问题
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